
Partager des Documents sur le réseau :

  
Ce module vous permet de stocker dans le répertoire réseau des documents Words, Excel 
ou des notes simples, indiquant la dernière date de modification. Vous pourrez ainsi au 
niveau du haras vous partager ces informations.  

  

Cliquez sur le bouton <Créer> pour ajouter un nouveau document. Si vous choisissez Word 
ou Excel le logiciel correspondant sera appelé. (Vérifiez les logiciels connectés en fin de 
cette documentation)  

Vous pourrez donner un nom au document et éventuellement indiquer qui a créer ce 
document partagé.  

En cliquant sur la dernière colonne de la ligne vous aurez la possibilité de :  

 

<Modifier> le nom du document ou indiquer un autre créateur. 

 

<Archiver> le  document. Il n'apparaitra plus dans la liste sauf si vous cliquez sur 
le bouton <Archives> 

 

<Effacer> le document. A noter que seul le lien est effacé, le document word ou 
Excel sera toujours présent dans le dossier.  



Création/Modification d'une note simple.

    

Saisissez la note (maximum 2000 caractères) et modifier la police ou la couleur en cliquant 
sur les zones dédiées.  

Vous pouvez aussi cliquer sur un icone pour une indication dans la liste.    

Vérification des logiciels Word et Excel (ou compatibles)

  

Allez dans <Outils>, puis dans le premier onglet cliquer sur 'Logiciels connectés'  

  

Cliquez sur les deux boutons <Rechercher> pour que le logiciel identifie les logiciels que 
vous utilisez. Si les zones restent vides vous devrez charger un pack office Microsoft ou 
autre pour pouvoir utiliser le module.   


