Le planning général :

Le planning général vous donne une vue d'ensemble des absences du personnel.

Planning des Congés et Absences © T.FInformatique

304 5 6 7§ 9 10 11 12 13 14 15 1§ 17 18 19 W 1 2 23 4 5 26 2 28
o L oM M J s L ] M

CARCOLUN Jocelyne RTT

CLOUET Sylvie 3

LUBOIS Martine RTT

GOURDIN Murielle RIT

LAMBERT Gérald RTT

LELIEVRE Joel

LOUIS Coriime

MARIE Jean-Michel AT U T T e Rl
MARIE Jean-Philippe

MARTIN Louis

MARTIN Sandra Pl e L e il Ll e
MICHEL Carole AL

MICHEL Gérald

MICHEL Laurent

« L of]

«,—l 2015 \_* |Janv Fev Mars | Al I ai Juin Juill Aot Sept Oct MNov Dec v @
) . Loupe E 4

Invprimer Ein

Lorsque vous cliquez sur un des boutons planning, le planning de I'année correspondante est
affiché sur la période en cours. Cliquez sur les mois pour visualiser une autre période ou utilisez
la barre de défilement.

Pour changer d'année, utilisez les deux fleches encadrant I'année affichée. Si votre écran est
trop petit vous pouvez utiliser le mode ‘Loupe’ qui permet de doubler I'affichage.

Cliguez sur un congé en cours pour avoir acces au détail ou sur une zone libre pour créer une
absence ou un congé, vous devrez préciser sur votre choix de type de congés si vous saisissez
une demande de congés ou une absence constatée. Si vous étes en mode ‘Consultation’ vous
pouvez juste consulter les informations sans pouvoir les modifier.

Si vous avez activé | ‘option ‘Affichage des demandes de congés’, les demandes de congés en
cours apparaissent sur le planning avec un point d’interrogation. Vous pouvez modifier cette
option dans les parametres.

Vous pouvez imprimer le planning en mode icéne en cliqguant sur le bouton ‘imprimer’ a coté
du bouton fin.



